CITTA & FABRIANO
P Iva 00155670425

Settore Risorse e Servizi Finanziar
Servizio Provveditorato

Prot. 47885 del 23/09/2014

Al Dirigente Settore Servizi e Risorse
Finanziarie
SEDE

OGGETTO: Servizio Provveditorato — Relazione stato attuazione programmi anno
2014.

Il Servizio Proveditorato svolge attivita di facility management della macchina comunale. Cura
I"attivita di approvvigionamento, fornitura, gestione, manutenzione, conservazione dei beni mobil
necessari al funzionamento dei vari uffici e servizi dell’Ente.

Si occupa della previsione degli ordini, la gestione degli acquisti e la relativa sistemazione delle
scorte di magazzino delle mense scolastiche, del trasporto e della distribuzione delle derrate
alimentari presso le scuole e della distribuzione dei pasti presso le scuole che non hanno un centro
di cottura, presso la casa Albergo e il Centro Sociale.

Si occupa dell’acquisto del vestiario per i vari servizi (P.M., operai, personale delle mense ecc.. ).
Coordina le richieste dei vari uffici per I’'uso dei mezzi comunali e gestisce 1’intero parco automezzi
per quanto riguarda le schede carburanti e la relativa liquidazione dei consumi di carburante, 1 bolli,
le manutenzioni ordinarie e straordinarie.

Si occupa della fornitura e della distribuzione dei buoni pasto per i dipendenti dell’Ente.

Cura le procedure amministrative per quanto riguarda le utenze dei diversi immobili comunali e
provvede alla contabilita predisponendone tutti gli atti amministrativi conseguenti, caricando le
fatture al portafoglio e procedendo alla relativa liquidazione (ENEL, ITALGAS, MULTISERVIZI,
TELEFONIA FISSA E MOBILE).

Per gli immobili comunali situati in zone non metanizzate provvede alla fornitura di gasolio da
riscaldamento.

Si occupa della supervisione dei servizi di pulizia degli edifici comunali, manutenzione degli
ascensori dei vari edifici e del servizio di vigilanza affidati in appalto.

Provvede alle spese di modico valore mediante la cassa economale (incassi, pagamenti,
anticipazioni).

Garantisce la corretta tenuta dei registri e tutti gli adempimenti previsti dalla legge relativi alla cassa
economale.

Cura le procedure amministrative inerenti ’acquisizione di beni e servizi di propria competenza e
redige i relativi verbali di gara.

Sottoscrive e rinnova gli abbonamenti e le pubblicazioni, sulla base delle richieste dei vari uffici.
Svolge attivita di previsione dei fabbisogni e delle procedure di acquisto e di manutenzione
relativamente alla dotazione di mobili e attrezzature varie per tutti gli immobili comunali e per le
scuole materne, elementari e medie e per gli asili nido.

Gestisce le scorte di magazzino (carico e scarico) del magazzino interno di materiale vario di
cancelleria, stampati e materiale per il funzionamento di sistemi informatici, la relativa
movimentazione, lo stoccaggio ¢ la distribuzione ai vari servizi oltre all’emissione dei buonj
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d’ordine e all’evasione degli ordini del personale interno ed esterno e alla predisposizione e
adozione degli atti conseguenti (deliberazioni, determinazioni, atti di liquidazione).

Si occupa dell’allocazione dei beni mobili e dei traslochi.

Gestisce 1 servizi di facchinaggio e trasporti di beni mobili, collabora all’organizzazione di
ricevimenti e convenevoli con la relativa movimentazione delle sedie gli allestimenti per
manifestazioni e cerimonie. Cura il servizio noleggio e manutenzione delle macchine fotocopiatrici
il servizio mensa e la refezione scolastica. Gestisce il servizio di polizia mortuaria e lampade votive
¢ le polizze assicurative dell’Ente.

In riferimento allo stato di attuazione dei programmi del Servizio “Provveditorato” si evidenzia che
la programmazione degli acquisti di beni e servizi ¢ in linea con le previsioni iscritte in bilancio pur
rendendosi necessario integrare alcuni stanziamenti di bilancio relativi a varie utenze quali luce,
gas, acqua e metano.

Questo ufficio sta garantendo, secondo le disponibilita finanziarie, gli approvvigionamenti
necessari per lo svolgimento dei vari servizi comunali (acquisto derrate alimentari per mense
scolastiche, carburanti e pneumatici per automezzi comunali, cancelleria, beni di consumo per gli
uffici comunali).

L’Ufficio Economato procede al monitoraggio costante delle spese di mantenimento e
manutenzione dell’autoparco comunale attraverso apposito database e Distituzione di fogli di
viaggio assegnati ai vari automezzi.

Per quanto riguarda le rette scolastiche sono state avviate le procedure di recupero delle somme
relative all’anno 2013, ottenendo ad oggi un riscontro pari all’86,00% dei pagamenti.

Sono tutte avviate € a pieno regime le adesioni alle convenzioni Consip relative a telefonia fissa e
mobile, pulizia stabili e distribuzione pasti e fornitura buoni pasto ai dipendenti comunali.
Nell’ottica del contenimento dei costi & stata studiata € proposta una revisione del servizio delle
pulizie degli stabili comunali, che tiene conto di una riduzione delle ore di pulizie e di una diversa
articolazione oraria e giornaliera dello stesso, al fine di garantire comunque un livello minimo
essenziale di pulizia.

Si sta valutando la possibilita di procedere ad un’inventariazione informatizzata del patrimonio
mobiliare ed-#mmebiliare, anche al fine di quotare nel modo adeguato i beni assicurati di proprieta
del Comune di Fabriano.

Per quanto riguarda I’ufficio mense scolastiche, visto il successo riscosso nella prima annualita dj
realizzazione del progetto educativo alimentare nelle scuole "mangia bene, cresci sano come un
pesce” per l'a.s. 2013/2014, I’Ufficio ha predisposto e inviato alla Regione Marche un nuovo
progetto di ammissione al contributo al fine di ripetere la positiva esperienza anche per P’anno
scolastico 2014/2015.

Inoltre, in sinergia con I’Ufficio eventi, all’uopo predisposto, soprattutto nel periodo estivo, 1’ufficio
Economato si occupa del carico/scarico e trasporto di sedie e tavoli per le varie manifestazioni sia in
fase di consegna che in quella di ritiro.

Per quanto riguarda il servizio di polizia mortuaria a partire dal mese febbraio si & predisposto il
piano di esumazione delle salme con contestuale pulizia del campo comune nel cimitero cittadino
delle Cortine, conclusasi alla fine del mese di marzo.

L’Economo provveditore
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